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09 Office-Management / IT  
 
 
Professionelle Internetrecherchetechniken 
Das Internet weiß alles - finden Sie es heraus!  
 
 
 
Ziel: 
Die Teilnehmer eigenen sich 
professionelle Suchtechniken an und 
lernen die besten Einstiegsseiten für Ihre 
Recherche im Internet kennen.  
 
 
Inhalt: 
 
Basiswissen zum Internet 

• Suchmaschinen und Kataloge 

• Suchtechniken, Fehlermeldungen und 
Favoriten 

• Kennen lernen verschiedener 
Suchmaschinen 

 

Informationsrecherche 

• Branchenbücher, Nachschlagewerke 
und Routenplaner 

• Zeitungen, Nachrichten, Newsletter 
und Blogs 

• Stellenangebote im Internet ermitteln 

• Weitere Browser nutzen 

• Nützliche Internetadressen 

 
 

Zielgruppe: 
Internet-Nutzer, die sich professionelles 
Internet - Know-how aneignen wollen.  
 
 
Methode: 
Beamer-Vorführung und Nachbearbeiten 
aller Schritte, Übungen 
 
 
Teilnehmerzahl: 
4 - 8 Teilnehmer 
 
Dauer und Uhrzeit: 
2 Tage  
jeweils von 9.00 bis 16.30 Uhr 
 
 
Seminarort: 
Koblenz 
 
 


