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07 Präsentieren / Moderieren 
 
 
Mediengestütztes Präsentieren 
 
 
 
 
Ziel: 
Die Teilnehmer können ihre Präsentation 
unter Berücksichtigung moderner Medien 
effizienter gestalten.  
 
 
Inhalt: 
 
Präsentationentechnik 
• Einführung 
Die Arbeitsoberfläche eines  
Präsentationsprogramms 
• Menübedienung 
Der Autoinhalt-Assistent  
• Automatisiertes Erstellen einer 

Präsentation  
Grundlagen zum Arbeiten mit 
Präsentationen 
• Folien erzeugen, bearbeiten, 

Folienlayout zuweisen, 
Entwurfsvorlagen zuweisen, 
Zeichenobjekte erzeugen und 
gestalten, Clips und Grafiken 
verwenden 

Mit verschiedenen Folienarten arbeiten 
• Mit Clips und Grafiken arbeiten 
• Folienlayout und Folienanordnung 

ändern 
Bildschirmpräsentationen  
• erstellen, verändern und steuern 
Grundlegende Textgestaltung 
• Textfelder erzeugen und bearbeiten, 

Formatierungen übertragen 
Mit Entwurfsvorlagen arbeiten 
• Entwurfsvorlagen erzeugen und 

verwenden, mit dem Master arbeiten, 
Farbverläufe erzeugen, Farbschemas 
zuweisen und verändern, Master-
Einstellungen umgehen 

Präsentationen ausgeben 
• auf Folien drucken, via Beamer 

ausgeben 

Zielgruppe: 
Alle, die mediengestützte Präsentationen  
halten oder vorbereiten. 
 
 
Methode: 
Beamer-Vorführung und Nachbearbeiten 
aller Schritte, Übungen 
 
 
Teilnehmerzahl: 
4 - 8 Teilnehmer 
 
Dauer und Uhrzeit: 
2 Tage  
jeweils von 9.00 bis 16.30 Uhr 
 
 
Seminarort: 
Koblenz 


